
Приказ Госгортехнадзора РФ от 22 ноября 2002 г. N 192
"Об организации обучения современным компьютерным технологиям должностных лиц Госгортехнадзора

России"

С  целью  обеспечения  эффективной  эксплуатации  средств  автоматизации  пилотного  проекта  АИС  ПБ  в
центральном аппарате Госгортехнадзора России, приказываю:

1. Начальнику Отдела информатизации Божко Д.И. и исполнительному директору АНО "ИАЦ "Промышленная
безопасность" Михайлову А.А. (по согласованию) организовать и обеспечить проведение практических занятий по
освоению современных компьютерных технологий с начальниками и заместителями начальников самостоятельных
подразделений  центрального  аппарата  Госгортехнадзора  России  (приложение  1)  в  соответствии  с  программой
практических занятий (приложение 2) в Учебно-методическом центре ГУП "НТЦ "Промышленная безопасность" 25 -
27 ноября и 4 декабря 2002 года, с 12 до 13.30 часов.

2. Начальникам управлений и отделов, а также заместителям начальников управлений и отделов, указанным
в пункте 1  настоящего приказа,  обеспечить  личное участие в  практических  занятиях по  освоению современных
компьютерных технологий.

3. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на Красных Б.А.

Начальник Госгортехнадзора
России В.М.Кульечев

Приложение 1
к приказу Госгортехнадзора РФ

от 22 ноября 2002 г. N 192

Список
участников практических занятий по освоению современных компьютерных технологий

 Грицков В.В.         - начальник Управления по надзору за охраной  недр
                        и геолого-маркшейдерскому контролю;
 Зуев Г.П.            - начальник Отдела  по надзору  в металлургической
                        промышленности;
 Касаева Р.Р.         - начальник Управления кадров и спецработы;
 Павловский А.С.      - начальник   Отдела    надзора   за    безопасным
                        транспортированием опасных веществ;
 Сорокин А.А.         - начальник Отдела газового надзора;
 Теплов А.Ф.          - начальник  Отдела  по  надзору  на взрывоопасных
                        объектах хранения и переработке зерна;
 Фанайлов В.В.        - начальник  Отдела  хозяйственного  обеспечения и
                        социального развития;
 Чигрин В.Д.          - начальник  Управления  по  надзору  в   угольной
                        промышленности;
 Шилин С.А.           - управляющий Делами;
 Васильев Я.И.        - заместитель начальника Управления по надзору  за
                        охраной недр и геолого-маркшейдерскому  контролю
                        - начальник отдела по охране недр и  переработке
                        минерального сырья;
 Матрохин В.Ф.        - заместитель  начальника  Отдела  по  надзору   в
                        металлургической промышленности;
 Хапонен Н.А.         - заместитель     начальника     Управления     по
                        котлонадзору   и    надзору    за    подъемными;
                        сооружениями - начальник отдела котлонадзора;
 Шестаков А.А.        - заместитель начальника  Управления по  надзору в
                        нефтяной и газовой промышленности;
 Шмелев В.А.          - заместитель начальника  Управления по  надзору в
                        угольной  промышленности   -  начальник   отдела
                        горных работ.

Приложение 2
к приказу Госгортехнадзора РФ

от 22 ноября 2002 г. N 192

Программа
практических занятий по освоению современных компьютерных технологий

┌───┬───────────────────┬───────────────────────────────────────────────┐



│ N │        Тема       │                  Содержание                   │
│п/п│                   │                                               │
│   │                   │                                               │
├───┼───────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│1  │Персональный       │Назначение и характеристики  основных   узлов и│
│   │компьютер          │устройств, входящих в персональный компьютер  и│
│   │                   │рабочую станцию.                               │
├───┼───────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│2  │Краткий       обзор│Компоненты программы Microsoft Windows,  запуск│
│   │Windows            │программы, перемещение  и  изменение  размеров,│
│   │                   │активизация окон, завершение работы Windows.   │
├───┼───────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│3  │Работа с  папками и│Просмотр папок;  поиск,  открытие,  сортировка,│
│   │файлами            │печать   файлов;   перемещение,    копирование,│
│   │                   │переименование и удаление файлов и папок.      │
├───┼───────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│4  │Настройка  рабочего│Создание   ярлыков,    упорядочение    значков,│
│   │стола компьютера   │изменение   внешнего   вида   рабочего   стола,│
│   │                   │применение экранной заставки, настройка  панели│
│   │                   │задач и меню, добавление элемента  к  активному│
│   │                   │рабочему столу, изменение свойств мыши.        │
├───┼───────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│5  │Работа  с текстовым│Обзор рабочей части Microsoft Word, создание  и│
│   │редактором         │печать документа, изменение вида  представления│
│   │Microsoft Word     │документа,  ввод   и   редактирование   текста,│
│   │                   │форматирование документа.                      │
├───┼───────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│6  │Работа  в локальной│Использование   сетевых   ресурсов,    создание│
│   │вычислительной сети│учетной записи пользователя,  назначение  папки│
│   │                   │для совместного использования в сети, изменение│
│   │                   │пароля.                                        │
├───┼───────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│7  │Организация   связи│Отправление и получение  сообщений  электронной│
│   │(Outlook)          │почтой, добавление контактов в адресную  книгу,│
│   │                   │упорядочение сообщений электронной почты.      │
├───┼───────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│8  │Получение          │Подключение к Internet, использование связи для│
│   │информации       из│отображения Web-страницы,  ее  открытие,  поиск│
│   │всемирной      сети│информации,   просмотр   с   помощью    списков│
│   │Internet           │Избранное  и  История,   считывание   сообщений│
│   │                   │группы новостей.                               │
└───┴───────────────────┴───────────────────────────────────────────────┘

Продолжительность занятий по каждой теме - до 1 часа.

Начальник Отдела 
информатизации Д.И.Божко
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